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Señor (a): 

_________________________

Representante Legal / gerente 

(Indique el nombre de la Entidad)
E-mail: 
Asunto: Solicitud de lleno de requisitos – Certificado de Utilidad Común
Respetado (a) señor (a)

La Dirección de Bosques Biodiversidad y Servicios Ecosistémicos del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, en el marco de la solicitud de certificación de utilidad común presentada mediante el radicado No: ______________, nos permitimos informar que, para continuar con su trámite, es necesario que nos allegue la siguiente información:

· Estatutos de la entidad receptora de los recursos 
· Instrumento jurídico con base en el cual se acuerda el aporte económico suscrito por el donante. (se sugiere que se encuentren traducidos al español)
· Copia del proyecto conforme al cual se establecen las actividades que se financiarán con base en los recursos aportados. (se sugiere que se encuentren traducidos al español)
· Copia del Registro Único Tributario de la entidad receptora de los recursos.

· Copia del documento de identidad del Representante Legal de la entidad receptora de los recursos.

· Certificación de apertura de una Cuenta Bancaria para el manejo exclusivo de los recursos.

Se le recuerda que, en virtud del principio de eficacia, cuando la autoridad constate que una petición y/o solicitud que se encuentra ya radicada está incompleta o que el peticionario deba realizar una gestión de trámite a su cargo, necesaria para adoptar una decisión de fondo y que la actuación pueda continuar sin oponerse a la ley, requerirá al peticionario dentro de los diez (10) días siguientes a la fecha de radicación para que la complete en el término máximo de un (1) mes.

 Ahora bien, sí el solicitante con premura radica el lleno de requisitos, antes de cumplirse el término máximo anteriormente referido, se reactivará el término para resolver la petición y/o solicitud.

Se entenderá que el solicitante ha desistido de su solicitud o de la actuación cuando no satisfaga el requerimiento, salvo que antes de vencer el plazo concedido solicite prórroga hasta por un término igual.

Vencidos los términos establecidos anteriormente, sin que el usuario haya cumplido el requerimiento, la Dirección de Bosques, Biodiversidad y Servicios Ecosistémicos del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, procederá a archivar la solicitud.
Cordialmente; 

_______________________
(Nombre del servidor público)
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